EJEMPLO DE CÓMO ESCRIBIR UNA CARTA PARA INVOLUCRAR A LA COMUNIDAD 
FECHA
NOMBRE
DIRECCIÓN
CIUDAD, ESTADO
Estimado Sr. o Sra.:

Muchos padres y madres solteros en nuestra comunidad no pueden pagar por el cuidado de sus niños. El sustento de menores puede mejorar la calidad de vida de estos niños de manera inmediata, el problema es que muchos padres y madres solteros no saben como este servicio los puede ayudar. Necesitamos que usted nos ayude a promover este mensaje a estos padres y madres.   

Para poder promocionar estos servicios en su ciudad, la Oficina para el Cumplimiento del Sustento de Menores de CIUDAD y NEGOCIO están organizando una fiesta para celebrar la Noche de Niños. Esta noche especial invita a padres y madres solteros al NEGOCIO de la CIUDAD para aprender sobre la importancia del sustento de menores:
FECHA
HORA 

NEGOCIO, DIRECCIÓN
Al comienzo de cada hora, los empleados de la Oficina para el Cumplimiento del Sustento de Menores darán una presentación en Español sobre la importancia de los servicios del sustento de menores; como funciona y porque es importante para el futuro de sus hijos. Luego de la presentación, los empleados responderán cualquier tipo de preguntas que los clientes tengan. También se distribuirán folletos con información. Durante la fiesta se servirán bebidas no alcohólicas y habrá música en vivo. El objetivo es crear un ambiente cálido en donde los padres y madres se sientan cómodos y puedan aprender sobre la importancia de estos servicios.      

Cordialmente lo invitamos a patrocinar este evento. Necesitamos la donación de bebidas y ornamentos decorativos para la fiesta, usted puede promocionar su negocio durante el evento. También estamos buscando patrocinadores que puedan cubrir nuestros costos y los costos de los folletos. 
Como forma de agradecimiento, nosotros reconoceremos su ayuda públicamente. El nombre de su compañía aparecerá en todos nuestros materiales de promoción incluyendo los posters y folletos.  

Espero podamos contar con su ayuda. Por favor contáctese lo antes posible al NÚMERO TELEFÓNICO o escríbanos a DIRECCIÓN DE E-MAIL. 

Atentamente,

NOMBRE
TÍTULO
Oficina para el Cumplimiento del Sustento de Menores de CIUDAD
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